
科创资金云平台项目进展、结题报告操作指引

1 / 13

科创资金云平台项目进展、结题报告

操作指引

爱瑞思软件（深圳）有限公司

二〇一八年二月制



科创资金云平台项目进展、结题报告操作指引

2 / 13

目 录

一、项目报告..................................................................................................................................... 3
（一）项目报告生成规则.........................................................................................................3
（二）项目报告操作指引.........................................................................................................4

二、结题报告..................................................................................................................................... 9
（一）结题报告生成条件.........................................................................................................9
（二）结题报告操作指引.......................................................................................................10



科创资金云平台项目进展、结题报告操作指引

3 / 13

一、项目报告

（一）项目报告生成规则

1、前置要求：项目报告于每年的最后一天去生成及发送通知，以自

然年年度为准；

2、立项年度小于等于当前年度，项目开始日期要小于等于当前日期；

3、最后验收通过的时间在本年度内的，需要提交项目报告，如果是

本年度上一年就验收了的，则不用再提交项目报告；（比如今年是2014

年，如果是 1-12 月份验收的，都要提交项目报告，如果是 2013 年就

验收了的，则不需提交项目报告）

4、项目开始时间小于等于当前日期，且未验收的项目，都要提交项

目报告；（比如系统还未提交验收书模版，导致项目没法提交验收申

请的，同样要填项目报告）

5、只做了阶段验收的项目，未做项目终验的项目，也要交项目报告；

6、项目结转了，则对最后一次结转项目进行填写项目报告，如果结

转后项目未立项，或流程还未走到立项，按该项目最后一次立项的项

目来生成项目报告；

7、项目未终止。
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（二）项目报告操作指引

1 、 登 录 ： 可 直 接 登 录 平 台 网 址

http://irisaas.smate.com/egrantweb/login，见图 2；或通过资助

机构首页进行登录（资助机构首页由资助机构提供），见图 3

图 2 云平台登录界面
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图 3 系统登录界面

2、项目报告列表：项目负责人登录平台后，可通过以下方式进入项

目报告列表；具体操作见图 4、图 5。
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图 4 进入路径

图 5 项目报告列表
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3、填报项目报告：在项目报告列表点击‘编辑/提交’按钮进入项目

报告填写界面，并可对报告进行【保存】、【下载 PDF】、【提交】操作；

项目报告填写界面见图 6。

图 6 项目报告填写界面

4、审核项目报告：项目报告提交后，按流程逐级上交，只要下一级

提交了，上一级用户即可进行审核，具体流程是项目负责人->申报单

位管理员；审核操作见图 7、图 8。
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图 7 进入审核

图 8 审核意见填写界面
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二、结题报告

（一）结题报告生成条件

1、项目合同状态需为‘已签订’，见图 9。

图 9、项目合同界面
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（二）结题报告操作指引

1、结题报告列表：项目负责人登录平台后，可通过以下方式进入结

题报告列表；具体操作见图 10、图 11。

图 10 进入路径

图 11 结题报告列表
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3、填报结题报告：在结题报告列表点击‘编辑/提交’按钮进入结题

报告填写界面，并可对报告进行【保存】、【下载 PDF】、【提交】操作；

结题报告填写界面见图 12。

图 12 结题报告填写界面
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4、审核结题报告：结题报告提交后，按流程逐级上交，只要下一级

提交了，上一级用户即可进行审核，具体流程是项目负责人->申报单

位管理员->主管单位管理员->业务部门；审核操作见图 13、图 14。

图 13 进入审核

图 14 审核意见填写界面
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