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一、操作指引

（一）项目合同生成条件

1、申请书状态需为‘同意立项’，见图 1。

图 1、申请列表界面

（二）项目合同签订操作指引

1 、 登 录 ： 可 直 接 登 录 平 台 网 址

http://irisaas.smate.com/egrantweb/login，见图 2；或通过资助

机构首页进行登录（资助机构首页由资助机构提供），见图 3
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图 2 云平台登录界面

图 3 系统登录界面
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2、项目合同列表：项目负责人登录平台后，可通过以下方式进入项

目合同列表；具体操作见图 4、图 5。

图 4 进入路径

图 5 项目合同列表
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3、填报合同：在项目合同列表点击‘编辑/提交’按钮进入项目合同

填写界面，并可对合同进行【保存】、【下载 PDF】、【提交】操作；合

同填写界面见图 6。

图 6 合同填写界面

4、审核项目合同：项目合同提交后，按流程逐级上交，只要下一级

提交了，上一级用户即可进行审核，具体流程是项目负责人->申报单

位管理员->主管单位管理员->业务部门->受理中心受理->处室标记

合同签订完成；审核操作见图 7、图 8、图 9。
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图 7 进入审核

图 8 审核意见填写界面
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图 9 进入合同受理界面
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